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Częstotliwość, terminy i formy inwentaryzacji

Termin/  
/częstotliwość 

Przedmiot  
inwentaryzacji

Forma
inwentaryzacji Uwagi

Ostatni dzień roku
obrotowego

I.
1.  Aktywa pieniężne
2. � Papiery wartościowe, z wyjątkiem 

tych w postaci zdematerializowanej
3. � Produkty w toku produkcji

Spis z natury Bez środków na rachunkach bankowych

4. � Materiały, towary, produkty odpisy-
wane w koszty w momencie zakupu 
lub wytworzenia

Spis z natury Ustalony w trakcie inwentaryzacji stan 
na dzień bilansowy jest podstawą korek-
ty kosztów do poziomu rzeczywistego 
zużycia lub rzeczywistej sprzedaży

Aktywa pieniężne na rachunkach banko-
wych i papiery wartościowe w postaci 
zdematarializowanej

Potwierdzenie salda Jeśli bank wystąpi z inicjatywą potwier-
dzenia salda i my się do tego ustosunku-
jemy – jest to prawidłowe

Przynajmniej raz 
w roku

II.
1. � Zapasy towarów i materiałów 

(opakowań) objętych ewidencją 
wartościową w punktach sprzedaży 
detalicznej

2. � Zapasy drewna w jednostkach 
prowadzących gospodarkę leśną

Spis z natury

Nie wcześniej 
niż trzy miesiące 
przed końcem roku 
obrotowego i nie 
później niż do 15. 
dnia następnego 
roku

III. Składniki aktywów bez wymienionych 
w grupie I:
1. � Składniki rzeczowe

Spis z natury Stan ustalony podczas inwentaryzacji 
(drogą spisu z natury albo potwierdze-
nia salda) podlega korekcie (in plus lub 
in minus) o przychody (zwiększenia) 
i rozchody (zmniejszenia), które nastą-
piły między datą inwentaryzacji a datą 
wyznaczenia stanu wynikającego z ksiąg, 
jednak nie może być

2.  Należności
3. � Rzeczowe składniki poza jednostką

Potwierdzenie salda

4.  Zapasy obce Spis z natury

Raz w ciągu 2 lat IV. Objęte ewidencją ilościowo-war-
tościową i znajdujące się na terenie 
strzeżonym:
1. Towary
2. Materiały
3. Produkty gotowe
4. Półprodukty

Spis z natury

Raz w ciągu 4 lat V.
1. Środki trwałe
2. �Maszyny i urządzenia wchodzące 

w skład środków trwałych w budo-
wie

Spis z natury Składniki muszą się znajdować na tere-
nie strzeżonym

Ostatni dzień roku 
obrotowego

VI.
1. �Pozostałe aktywa i pasywa

Weryfikacja
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