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Zatacznik nr 4

Kategoria

Opis

1. Ustugi w zakresie
ksiegowosci i audytu

1.1. prowadzenie ksiag rachunkowych;

1.2. sporzadzanie sprawozdan finansowych, w tym zbieranie i przeglad

informacji na potrzeby przygotowania tych sprawozdan;
1.3. uzgadnianie zapiséw ksiegowych;
1.4. wsparcie w audycie finansowym i niefinansowym;

1.5. obsluga naleznosci i zobowiazan, a takze dokonywanie ptatnosci
lub monitorowanie ptatnosci;

1.6. fakturowanie;

1.7. ustugi o charakterze podobnym do wymienionych powyzej.

2. Ustugi w zakresie
finansow
przedsiebiorstwa

2.1. wsparcie procesu budzetowania, w tym zbieranie danych
oraz informacji na potrzeby przygotowania budzetu

oraz przygotowywanie raportéw z wykonania budzetu;

2.2. raportowanie finansowe i zarzadcze;

2.3. monitorowanie ptynnosci;
2.4. ocena wiarygodnosci kontrahenta;

2.5. ustugi o charakterze podobnym do wymienionych powyzej.

3. Ustugi zwigzane
z zasobami ludzkimi

3.1. rekrutacja pracownikow;

3.2. szkolenia i rozwdj pracownikow;
3.3. obstuga kadrowo-ptacowa;
3.4. bezpieczenstwo i higiena pracy;

3.5. ustugi o charakterze podobnym do wymienionych powyzej.

4. Ustugi
informatyczne

4.1. instalacja, utrzymanie i aktualizacja systeméw informatycznych;
4.2. wsparcie uzytkownika i wsparcie techniczne;

4.3. prowadzenie szkolen z zakresu uzytkowania i zastosowania
oprogramowania oraz sprzetu komputerowego wykorzystywanego
w prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej;

4.4. projektowanie wytycznych i polityk w zakresie infrastruktury,
urzadzen i oprogramowania;

4.5. zapewnienie dostepu do ustug komunikacji gtosowej i transmisji
danych;

4.6. wsparcie, utrzymanie i nadzorowanie infrastruktury
informatycznej i sieci teleinformatycznych;

4.7. ustugi o charakterze podobnym do wymienionych powyzej.

5. Ushugi
komunikacji i
promocji

5.1. wsparcie w zakresie komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej;
5.2. public relations;
5.3. ustugi o charakterze podobnym do wymienionych powyzej

- z wylaczeniem konkretnych dziatan reklamowych lub




marketingowych, a takze opracowania strategii dla takich dziatan.

6. Ustugi prawne

6.1. ustugi prawne o charakterze ogélnym swiadczone

przez wewnetrzny dzial prawny, obejmujace w szczegélnosci
sporzadzanie i przeglad umoéw, porozumien i innych dokumentéw
prawnych, konsultacje prawne, sporzadzanie opinii prawnych,
reprezentowanie w postepowaniach;

6.2. czynnosci prawne i administracyjne z zakresu rejestracji i ochrony
prawnej wartosci niematerialnych i prawnych;

6.3. ustugi o charakterze podobnym do wymienionych powyzej.

7. Ustugi w zakresie
podatkéw

7.1. sporzadzanie deklaracji podatkowych, w tym zbieranie informac;ji
na potrzeby sporzadzenia tych deklaracji;

7.2. dokonywanie ptatnosci zobowiazan podatkowych;
7.3. przygotowywanie wyjasnien na potrzeby kontroli podatkowych;
7.4. og6lne doradztwo w zakresie podatkow;

7.5. ushugi o charakterze podobnym do wymienionych powyzej.

8. Ushugi
administracyjno-
biurowe

8.1. ogdlne ustugi o charakterze administracyjnym;
8.2. ogdlne ustugi o charakterze biurowym;

8.3. ustugi o charakterze podobnym do wymienionych powyzej.




