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Kategoria Opis

1 2

1.	Usługi	w	zakresie
księgowości	i	audytu

1.1.	prowadzenie	ksiąg	rachunkowych;

1.2.	sporządzanie	sprawozdań	finansowych,	w	tym	zbieranie	i	przegląd
informacji	na	potrzeby	przygotowania	tych	sprawozdań;

1.3.	uzgadnianie	zapisów	księgowych;

1.4.	wsparcie	w	audycie	finansowym	i	niefinansowym;

1.5.	obsługa	należności	i	zobowiązań,	a	także	dokonywanie	płatności
lub	monitorowanie	płatności;

1.6.	fakturowanie;

1.7.	usługi	o	charakterze	podobnym	do	wymienionych	powyżej.

2.	Usługi	w	zakresie
finansów
przedsiębiorstwa

2.1.	wsparcie	procesu	budżetowania,	w	tym	zbieranie	danych
oraz	informacji	na	potrzeby	przygotowania	budżetu
oraz	przygotowywanie	raportów	z	wykonania	budżetu;

2.2.	raportowanie	finansowe	i	zarządcze;

2.3.	monitorowanie	płynności;

2.4.	ocena	wiarygodności	kontrahenta;

2.5.	usługi	o	charakterze	podobnym	do	wymienionych	powyżej.

3.	Usługi	związane
z	zasobami	ludzkimi

3.1.	rekrutacja	pracowników;

3.2.	szkolenia	i	rozwój	pracowników;

3.3.	obsługa	kadrowo-płacowa;

3.4.	bezpieczeństwo	i	higiena	pracy;

3.5.	usługi	o	charakterze	podobnym	do	wymienionych	powyżej.

4.	Usługi
informatyczne

4.1.	instalacja,	utrzymanie	i	aktualizacja	systemów	informatycznych;

4.2.	wsparcie	użytkownika	i	wsparcie	techniczne;

4.3.	prowadzenie	szkoleń	z	zakresu	użytkowania	i	zastosowania
oprogramowania	oraz	sprzętu	komputerowego	wykorzystywanego
w	prowadzeniu	działalności	gospodarczej;

4.4.	projektowanie	wytycznych	i	polityk	w	zakresie	infrastruktury,
urządzeń	i	oprogramowania;

4.5.	zapewnienie	dostępu	do	usług	komunikacji	głosowej	i	transmisji
danych;

4.6.	wsparcie,	utrzymanie	i	nadzorowanie	infrastruktury
informatycznej	i	sieci	teleinformatycznych;

4.7.	usługi	o	charakterze	podobnym	do	wymienionych	powyżej.

5.	Usługi
komunikacji	i
promocji

5.1.	wsparcie	w	zakresie	komunikacji	wewnętrznej	i	zewnętrznej;

5.2.	public	relations;

5.3.	usługi	o	charakterze	podobnym	do	wymienionych	powyżej

-	z	wyłączeniem	konkretnych	działań	reklamowych	lub



marketingowych,	a	także	opracowania	strategii	dla	takich	działań.

6.	Usługi	prawne 6.1.	usługi	prawne	o	charakterze	ogólnym	świadczone
przez	wewnętrzny	dział	prawny,	obejmujące	w	szczególności
sporządzanie	i	przegląd	umów,	porozumień	i	innych	dokumentów
prawnych,	konsultacje	prawne,	sporządzanie	opinii	prawnych,
reprezentowanie	w	postępowaniach;

6.2.	czynności	prawne	i	administracyjne	z	zakresu	rejestracji	i	ochrony
prawnej	wartości	niematerialnych	i	prawnych;

6.3.	usługi	o	charakterze	podobnym	do	wymienionych	powyżej.

7.	Usługi	w	zakresie
podatków

7.1.	sporządzanie	deklaracji	podatkowych,	w	tym	zbieranie	informacji
na	potrzeby	sporządzenia	tych	deklaracji;

7.2.	dokonywanie	płatności	zobowiązań	podatkowych;

7.3.	przygotowywanie	wyjaśnień	na	potrzeby	kontroli	podatkowych;

7.4.	ogólne	doradztwo	w	zakresie	podatków;

7.5.	usługi	o	charakterze	podobnym	do	wymienionych	powyżej.

8.	Usługi
administracyjno-
biurowe

8.1.	ogólne	usługi	o	charakterze	administracyjnym;

8.2.	ogólne	usługi	o	charakterze	biurowym;

8.3.	usługi	o	charakterze	podobnym	do	wymienionych	powyżej.


